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BƯỚC 1. Truy cập cổng thông tin đào tạo: https://uis.ufm.edu.vn/login và đăng nhập bằng tài khoản 

đã được Nhà trường cung cấp. 
 

 

BƯỚC 2. Tại thanh menu Chức năng trực tuyến, chọn mục Đăng ký kỳ thi phụ 
 

 

Tên đăng nhập là MSSV 

đã được Nhà trường cấp 

https://uis.ufm.edu.vn/login
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BƯỚC 3. Tại giao diện đăng ký kỳ thi phụ (KTP) : 

- Chọn chính xác năm học và học kỳ, hệ thống sẽ hiển thị danh sách các học phần đã đăng 

ký theo năm học - học kỳ đã chọn. 

- Tick chọn vào các lớp học phần cần đăng ký KTP tại cột “Đăng ký” 
 

 
 

BƯỚC 4. Bấm nút “Lưu dữ liệu” để xác nhận lưu các học phần đăng ký. Sau đó, bấm nút “[In 

đơn đăng ký]” để tiến hành in đơn đăng ký KTP. 
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BƯỚC 5. Giao diện in đơn đăng ký KTP như sau: 

* Lưu ý: Sinh viên ký tên trực tiếp hoặc chèn chữ ký điện tử tại mục “Người làm đơn”. 
 

 
 

 

BƯỚC 6. Đăng tải tập tin đơn đăng ký và minh chứng: 

* Lưu ý: - Tất cả đơn và minh chứng phải được ghép vào một file duy nhất (chỉ chấp nhận tập tin 

định dạng pdf hoặc tập tin hình ảnh) 

- Cấu trúc đặt tên file như sau: MSSV_Ho ten SV_<KTP>HockyNamhoc (VD: 

212345678_NGUYENVANA_KTPHK32023) – Họ tên không dấu, viết liền. 

* Quy trình thực hiện: 

- Bấm chọn chức năng để đăng tải tập tin tại cửa sổ pop-up. 

- Bấm chọn chức năng để xem lại tập tin đã đăng tải và bấm “Lưu dữ liệu” để 

hoàn tất. 

Chú ý: SV bắt buộc phải bấm “Lưu dữ liệu” tại bước này để hoàn tất quy trình đăng ký, 

nếu không tất cả dữ liệu sẽ không được ghi nhận. 
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BƯỚC 7. Giao diện theo dõi tình trạng đơn và tình trạng giải quyết đơn 

- Tình trạng đơn: thể hiện tình trạng đơn đã được tiếp nhận hay chưa tiếp nhận. 

- Tình trạng giải quyết: thể hiện tình trạng đơn được giải quyết hay không giải quyết. 
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BƯỚC 8. Xem lịch thi Kỳ thi phụ 

- SV click chọn mục [Xem lịch] tại cột Lịch thi phụ tại học phần đã đăng ký; 

- Giao diện hiển thị lịch thi KTP như sau: 
 

 
 

 

Chú ý: tập tin minh chứng có thể được chụp hình hoặc quét (scan) và phải đảm bảo các điều kiện sau: 

- Tập tin/hình ảnh phải đảm bảo đủ độ sáng. 

- Tập tin/hình ảnh phải rõ ràng, không bị nhòe hay mất chữ, mất lề giấy. 

- Tập tin/hình ảnh phải được chụp thẳng, không chụp nghiêng. 

- Tên tập tin phải được đặt theo đúng cấu trúc tại Bước 6. 

- Đối với đơn đăng ký chèn chữ ký điện tử: chữ ký phải là nền trắng, to rõ, không bị vỡ nét. 


